Guida Operativa Ente Proponente

Supporto alla presentazione, gestione e rendicontazione delle attivita

formative a catalogo con la Piattaforma Informatica

Consultare il Manuale dell’Avviso per approfondire il sistema di norme previsto.
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v.rambaldelli
Richiamo
CODICE ATECO indicate quello che si avvicina più al vostro a livello descrittivo, perchè è presente una codifica vecchia in piattaforma
SETTORE MERCEOLOGICO scegliere K


CAPITOLO 1
“MODALITA’ DI PRESENTAZIONE”

1.1 Registrazione Ente Proponente

L’Ente Proponente (studio professionale/azienda) per richiedere contributi a valere sull’Avviso dovra, prima
di tutto, registrare la propria anagrafica nella piattaforma dei piani formativi accedendo al sito di
Fondoprofessioni e cliccando alla voce “Piattaforma Piani Formativi”

FONDO
() ILFONDO - ORGANIESTRUTTURA -~ AVVISIFORMAZIONE -~ FAQ CONTATTI
Q PROFESSIONI

il

Si aprira la seguente schermata per procedere con la registrazione & necessario cliccare su “non sei
registrato come Ente Proponente? Registrati ora”

Q hRORSsion

Accesso Fondoprofessioni

Inserisci la tua usemame e password

4 fondopro

7] Rimani connesso

NON UTILIZZARE
EXPLORER Non sei registrato come Atiuatore? Registrati ora

Non sei regisirato come Proponente? Registraf ora

Si consiglia Fuso dei saguent brows
Firefox 44+ Chrome 48+

@c

Si sottolinea che & necessario compilare integralmente e correttamente i dati anagrafici, poiché oggetto di
verifica di coerenza e veridicita da parte del Registro Nazionale Aiuti di Stato, per I'assegnazione dei
contributi. Si invita quindi a prestare la massima attenzione nella compilazione. Una volta compilati tutti i
dati richiesti, al termine della registrazione, verranno inviate le credenziali per accedere alla Piattaforma

Informatica (le credenziali verranno inviate alla mail registrata nella sezione della sede legale)



luc_seg
Callout
NON UTILIZZARE EXPLORER


1.2 Presentazione della Domanda di Finanziamento

Una volta entrato nel sistema, I'Ente potra gestire la propria “anagrafica”, aggiornando/integrando i dati, o
procedere alla richiesta, tramite il percorso avvisi a catalogo

Fondoprotessioni DEP~

D) s ¢

Anagrafica AFA Awisi a Catalogo

Se si decide di presentare una Domanda di Finanziamento bisognera cliccare su “Avvisi a Catalogo” e
successivamente su “Presenta Domanda”

aFondoprofessioni EP~

z -

Presenta Domanda Presenta Rimborso

A questo punto verra indicato I’Awviso di riferimento

#Fondoprofessioni ElCataloghi Corsi~

ZiDomande~  H:Noifiche~

Consultazione Corsi di Formazione

Awiso | Seleziona Awiso .| ¥ |

Dal CATALOGO
CORSI selezionare

I'evento di interesse

Avviso 02/xx

Si aprira la schermata dove sara possibile consultare i cataloghi formativi, ricercandoli per Ente Attuatore,
titolo, sede ecc. Una volta selezionato il corso con il tasto “Operazioni” si avviera la procedura per la
richiesta di finanziamento (“richiedi finanziamento”)



van_ram
Callout
Dal CATALOGO CORSI selezionare l'evento di interesse


aFondoprofessioni Cataloghi Cors #Do £ Notifiche >

Consultazione Corsi di Formazione

Aviso | Awiso 026

Corsi Formativi

S e @0

Ragione Sociale Titolo Sede Indirizzo Regione Comune Provincia Data Inizio Data Fine Durata Prezzo
Prezzo
Corso Corso (in ore) (+IVA)
€ € e
FormaPrat italiano per stranieri | aula @ viaroma 3 CALABRIA ACQUAFORMOSA  Cosenza 2600112017 26012017 80 ey |z o | ~ Operazic

G B  Richiedi Finanziamento
FormaProf Studio 4.0 (agg. 01) | aula 1 via roma 87 ABRUZZO ALTINO Chieti 20012017 | 271012017 40
20000 | 244,00

A questo punto sara possibile inserire i dati del dipendente destinatario del corso o scegliere tra quelli gia in
precedenza registrati nell’anagrafica dell’Ente Proponente

# Fondoprofessioni [catalogni Corsi~ ande~  HiNofificne

Consultazione Corsi di Formazione

Fillri di ricerca

[
Awiso | Awiso 0250« || T | Nuova Richiesta Finanziamento Corso x

Indica la Sede Inps dei dipendenti 0909445406 - via napoli 23~

Corsi Formativi

Seleziona i i |+ Di
Ragione Sociale Titolo PN - - s
: Nome & Cognome & Indirizzo citta Email & prezze | P Catalogo
inglese (+va)
roberto marchett via empoli 34 APRICALE (Imperia) fle@eidit
ente diformazione | € = pe—
- erazio

prova sil ! paolo napoli via milane 23 ABRIOLA (Potenza) rraidfeded @inue.t o000 | 122,00 e
ente di formazione inglese € 3 ey —
prova sil 10000 | 122,00 &

il

[ 8 crea Domanda |

Una volta inserita la matricola INPS e scelti i dipendenti che dovranno partecipare al corso formativo si
procedera alla creazione della Domanda di Finanziamento. In automatico la richiesta andra sotto la cartella
“in compilazione”. Cliccando su “operazioni” e poi su “compila Domanda” si proseguira con la richiesta di
finanziamento

aFendoprolessicni

Demarda di Finanziamenia

A =

e | e O

i mgeapean ] gl onnd kSsei

b Larimiiess pris i1 esde | Agwrered Fimyscinke Gepe SDA

Fes Volinl da Allvsiesr | Vhivl da Alvsieer - Frosesied o [ sade S Ammmrrl el Ve

Girnocenera Ganss caus I: [CeEre

Progsiam [TrTere—— [rn——, e = PR [ ';‘:‘ —— P
Prus Fenda AT L]
I armarr
SRR TACUBEIOU CRENTIRG CLERD O MR AL E ST, Fomal B (-1 [$1-] LI i B L] RASHT | MAHIEET = Cpstariasd

# Compay [umgeman
o e Domarde

“Dipendente Beneficiario”: dove saranno gia riportati tutti i dati del dipendente in formazione;

A questo punto saranno visualizzate tre cartelle:

- “Dati Corso Formativo”: ossia i dati riferiti al corso formativo selezionato;
“Documentazione”: dove si procedera con l'upload dei documenti richiesti dal Manuale dell’ Avviso.
Per caricare i documenti di presentazione previsti dal Manuale e dall’Avviso & necessario cliccare su
“Gestisci Documentazione”




#Fondoprofessioni [ECataloghi Corsi~  #2Domande~  #ENotifiche~

Domanda di Finanziamento: 428 + Torna Elenco Piani

[ Rsnseniefensni I pacorsoomae I pocumentazons _
Gestisci Documentazione <:

Documentc Tipo Documento Nome Documento

Nessun Documento disponibile

+ Invia Domanda

A questo punto si procedera al download della Domanda di Finanziamento generata dal sistema, che verra
datata, timbrata e firmata e allegata nuovamente con tutti i documenti richiesti dall’Avviso




aFondoprofessioni [MCataloghi Corsi~  HiDomande~ B Notifiche -

« Torna Elenco Piani

Domanda di Finanziamento: 428

[ Dipendente Beneficiario I Dati corse formativo I Do

Documentazione Allegata
+ Carica allegati

scarica e firma la Domanda di
Finanziamento

| Gestisci Documentazione | 4

Documentc Tipe Documento

Messun Documento disponibile File ipo Documento Operazioni

Nessun documento allegate alla domanda

salva Chiudi senza salvare

Nella DOMANDA DI
FINANZIAMENTO non lasciare

incompleto il punto 4 e 6

+ Invia Domanda

aFondoprofessioni

Domanda di Finanziamento: 407 + Torna Elenco Piani

[ I cescmesne] ”““m°g

Documentazione Allegata
+ Carica allegati A Scarica e firma la Domanda di
Documento Tipo Documento Finanziamento

Gestisci Documentazione

‘ Nessun Documento dispanibile ‘

File Tipo Documento Operazioni

Neﬁundocurri ‘Caricamento del file x
+ Sceglil file i

Salva q
1606
P P KB
KB
+ Invia Domanda INFORMATIVA_sito_verbali_12112015pdf KB

- Fondoprofessioni [Cataloghi Corsi~  EEDomande~  EE Notifiche ~

Domanda di Finanziamento: 407 + Torna Elenco Piani

Selezionare tipologia
documento

[ Dipendente Beneficiario I Dati corso formativo ] Documentazione

Documentazione Allegata
+ Carica allegati n Scarica e firma la Domanda di
Documento Tipo Documento Finanziamento

Gestisci Documentazione

Nessun Documento disponibile
File Tipo Documento Operazioni

NoTA 1 Domanda di finanziamento| &

INFORMATIVA_sito_verbali_12112015.pdf

fpde 2 Documento didentta dipendents| &

cat prova.pdf 3 Dacumento didentta legale Rappresentante| = [
R T— Salva | | Chiudi senza salvare

CONTROLLARE CHE NEL
NOME DEL PDF NON CI
SIAIL SIMBOLO #

Per ogni documento caricato dovra essere definita la relativa tipologia prevista dall’Avviso (Domanda di
Finanziamento, documento d’identita Legale Rappresentante, documento d’identita Dipendente).

Verificata la correttezza della documentazione si salvera e si procedera con l'invio della Domanda all’Ente
Attuatore:
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Nella DOMANDA DI FINANZIAMENTO non lasciare incompleto il punto 4 e 6
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CONTROLLARE CHE NEL NOME DEL PDF NON CI SIA IL SIMBOLO #
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Selezionare tipologia documento


#Fondoprofessioni [ECataloghi Corsi>  §iDomande~  EENotifiche
o COMPLETATO

Documenti caricati correttamente!

Domanda di Finanziamento: 428

[ Dipendente Benericiaro I patlcorso formatvo l Pocumentazions _

Gestisci Documentazione

Nome Documento

Documentc Tipo Documento
o 2 Documento d'identita dipendents EC_22581paf
o 3 Documento d'identita legale Rappresentante EC_22581agg.pdf
o 1 Domanda di finanziamento EC_63877 pof

+ Invia Domanda <:

Inoltrata la Domanda sara possibile verificare le risorse residue per I'assegnazione dei contributi e inviare

una mail all’Ente Attuatore per la successiva presentazione della richiesta al Fondo.

» Fondoprofession - = n

Domanda di Finanziamento: 407
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# Fondoprofessioni [Mcatalogni Corsi~  HiDomande~ i Notifiche ~

+ Torna Elenco Piani

Domanda di Finanziamento: 407

[ Dipendents Benetciane I fcormotomane I fenmentsee _

Gestisci Documentazione

Nome Documento

Documento Tipo Documento
o 3 Documento d'identita legale Rappresentante cat prova.pdf
)
o 1 Domanda di finanziamento NOTA INFOR
o 2 Documento ¢'identita dipendents fpdf B 7 U e
1 Spett le Ente,

con la presente inviamo la prevista documentazione, per una Vs. verifica e
successivo invio al Fondo.

cordiali saluti.
Note

+ Invia Domanda

1 Necessario cliccare su
"INVIO NOTIFICA". pud
essere lasciata vuota.

]

B Invia Notifica

——

Da questo momento, tramite le specifiche cartelle e la ricezione delle notifiche/mail da parte dell’Ente
Attuatore e del Fondo, sara possibile monitorare la Domanda inviata, fino alla sua eventuale approvazione.
Di seguito si riporta la schermata con le cartelle relative alle fasi di lavorazione della richiesta
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Necessario cliccare su "INVIO NOTIFICA". può essere lasciata vuota.
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n Fondoprolession

Domanda di Finanziamento

Controllare sempre che
la domanda sia visibile
su "Presentati”

- .
Brasestat sl fomd | Mom domma s gl oo

o e Legaia Hpogry vammasme oo & ey Voo Contrtests  Comirbeso e warsc LLE]
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Di seguito si riportano i prototipi di mail che confermano I'invio del piano formativo dall’Ente Attuatore al
Fondo

lggetto: Domanda diTinanziamento validata da .

Spett.le Fondoprofessioni,
con la presente inviamo il piano formativo, con relativa documentazione allegata.

Di seguito i dati riepilogativi della rnichiesta:
- Ragione sociale Ente Propomente: studio roberto
- Ragione sociale Ente Attuatore: ente di formazione pr
Nominativo dipendente Beneficiario: paolo napols

- I :ingl e - :
R ;&i:oc:mfe:.?,?‘:::o: 0223 Le notifiche automatiche della piattaforma

- Costo (imponibile). €100 vengono inviate all'indirizzo mail registrato

- Contributo Fondo: € 80 nell’Anagrafica "Sedi - Matricola INPS"
- Sede: AQUILONIA

Vi chiediamo di prendere visione dei dati riportati e della documentazione allegata.

Di seguito eventuali note:

Cordiali saluti.

Il Fondo procedera con la verifica delle Domande di Finanziamento inoltrate secondo la procedura indicata
all'interno del Manuale di gestione e rendicontazione dell’Avviso.
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Callout
Le notifiche automatiche della piattaforma vengono inviate all'indirizzo mail registrato nell'Anagrafica "Sedi - Matricola INPS"


1.3 Approvazione delle Domande di Finanziamento

Le Domande di Finanziamento ammissibili accederanno direttamente al finanziamento sulla base delle
risorse effettivamente disponibili. Dopo la ratifica del C.d.A. il Fondo comunichera I'esito della domanda di
finanziamento, in forma scritta. Di seguito il prototipo mail:

[Ogoettec D a wor ca (DA

Spett le Ente
con la presente comunichiamo che il CdA dk Fondoprofessioni, in data 201272016, ha approvato d Vs piano formativo

Dis 1 dati " $. fctiena
: seguto dfoa%g:m"'“v"""“\ Assegnazione PROTOCOLLO

- Ragione sociale Ente Proponente studio roberto .

- Ragione sociale Ente Attuatore ente & formanone prova sd FORMATIVO de"a pratlca
- Nominativo dipendente Beneficiario paclonapol

- Titolo corso: inglese

« Awviso di riferimento  02/xx

- Costo (imponibile) €100

- Contributo Fondo € 80

- Sede AQUILONIA

Vi ncordamo che le attivith formative dovranno concluders: entro massimo 12 mes: dalla data & approvanone del pano formativo da parte del CdA
Inoltre. Vi comunichiamo che le referent: del Vs piano formativo sono  Sheila Efrati @ Gaulia Toson Mann, contattabd via mad & seguent mdnza
< cubeddu@fondoprofession 4

gloson@fondoprofession it

Corchal saluti

FONDOPROFESSIONI

1.4 Rinunce di un piano formativo

Dopo l'approvazione, in caso di eventuale rinuncia al piano, I'Ente Proponente, tramite la cartella
“approvati”, dovra cliccare su “operazioni” — “rinuncia”. Automaticamente, la rinuncia verra comunicata a
Fondoprofessioni.

Demanda o Finanziamenio N

~ - T + - T - T
NCompmooms | Pvosemn | Sengveitu Aastrs | Mom Amcaiids Almen | Voldu) Afuatore - Presest ol fonks | Bem Aneeaw dutfende | B Lavoratios mevss 4 1o o Do (B | Bt o e Aottt
| |

I e oo Penwtc acw Avasae lea . Bt D Sode o P e Mes
e et Acoravate  Acemmvess Anaas L

. 201200
@co o PVIEE) s e Fa0 a0 o cisese AL ‘ LOAO01?  MBEEOT?  ShORONT

Quando entra in piattaforma:

~clicca “Awvisi a catalogo”

~clicca su “Presenta Rimborso”

-poi dalla barra in alto blu clicca su “Richieste” e
seleziona “Domande di finanziamento”
-seleziona I’Awviso

-va nella sezione “Approvati”

-si trovera I'elenco delle pratiche attivate e clicca
sul tastino a destra “Operazioni” e poi “Rinuncia”

10
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Assegnazione PROTOCOLLO FORMATIVO della pratica
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Quando entra in piattaforma:
-clicca “Avvisi a catalogo”
-clicca su “Presenta Rimborso” 
-poi dalla barra in alto blu clicca su “Richieste” e seleziona “Domande di finanziamento”
-seleziona l’Avviso
-va nella sezione “Approvati”
-si troverà l’elenco delle pratiche attivate e clicca sul tastino a destra “Operazioni” e poi “Rinuncia”




CAPITOLO 2

MODALITA’ DI RENDICONTAZIONE

2.1 Compilare la Richiesta di Erogazione Saldo

Una volta concluso il corso, rispettando le procedure di invio del rendiconto indicate dal Manuale
dell’Avviso, I'Ente potra procedere con la chiusura del piano formativo.

Per accedere all’area della rendicontazione ed inoltrare la “Richiesta di Erogazione saldo” ci sono due
possibilita (fig. 1 — fig. 2)

aFondoprofessioni EP~

z E |

Presenta Domanda Presenta Rimborso

Figura 1

Oppure

aFondoprofessioni ElCataloghi Corsi~  HiDomande~ i Notifiche =

Consultazione Corsi di Formazione Domande di Finanziamento

Richieste Erogazione

Avviso | Seleziona Awvviso

figura 2

Una volta entrati nell’area della rendicontazione I'Ente Proponente pud procedere con la rendicontazione,
a partire dalla cartella “piani approvati”. Occorrera cliccare, da “operazioni”, sul tasto “rendiconta”

Domande ¢ Rendicontazicne

s (Moo o

Sy (SR (I (PR T (PTOTRIS  RA (e (TR [ (R

[

Prepoasein i FEX Camen Poente i [amatatd taie Costinse e O e P [ (I
- Aoprwels  Apgronaien fumatve  Amval ATWAA  Raadems  Beaioas
- i ] Lo A T PSS
o< ooen 30000 oo ook nacos ¥ e LIcoge 2002000 . 180} 1052017 ORORD0) « Copusnriod

11
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A questo punto, la richiesta di rimborso passera nello stato “in compilazione”. Da qui, € necessario cliccare

su “operazioni” e “compila Domanda”

a Fondoprofessioni

1t b Airiare Srede e
Proposssts  Preteist o T Voo . .
— e e — . AN A - CiaERal e Lk b o
—_— Appeaarsad s
CRETIG, TR, s i i par
PR Framaegt nguggnr EL Sy AT Lammem ] A Faes ) o
Lt . L e - : 3 .

Si aprira una pagina con 4 cartelle:
1) “Dipendente Beneficiario”: riporta i dati del dipendente
2) “Dati corso Formativo”: dove si andranno, se necessario, a modificare i dati del corso come le ore
effettivamente frequentate e I'importo del corso formativo

aFondoprofessiont Fe - m -

Domanda di Rendicontazione 45 w Torns Dhence Fast

e Cal T Indicare le ore esatte

Tosko Owiwns (m cow)

; frequentate (attenzione
% minima richiesta)

L ]

Codun o O

L L

Vo o mvte
COre Povemiman  porw famss  teporte Tetem ('eel  Canuliem anes

D «
CALMBIA  Crsenth | ACGUATORMOSA  MOLQYTT Mmeren?
. ) o

BOOPas VRO RTINS N HRIE LS AL PRI & GRS pevaaatan t  w Me

3) “Dati Bancari”: I'Ente Proponente dovra inserire le coordinate del conto corrente sul quale intende
ricevere il rimborso da Fondoprofessioni.

aFondoprofessioni L Anagrafica~  [ECataloghi Corsi~  giRichieste~  gNotifiche ~
Domanda di Rendicontazione 45 oA Elenco Bian]
Seleziona Banca di Riferimento | ¥ + Aggiungi
E'necessario indicare i dati bancari per 'erogazione del saldo del piano formativo corrente.

Compilare i dati bancari prima di
wFondoprofessioni Anag - 1 - HRichieste- INotifiche ~ Sacncare Ia. RICHIESTA EROGAZIONE
Domanda di Rendicontazione 33 SALDO (Vedi pag. dopo) ~ Torna Elenco Piani

[ [—

‘Seleziona Banca di Riferimento | = + Aggiungi |

£’ necessano indicare | dati bancan per lerogazione del saldo del piano formativo comente

Intestatario Conto * Isttuto Bancario * Codice IBAN *
Agenzia * Numero C/C *

Abi Can Cin

® salva

12
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Indicare le ore esatte frequentate (attenzione % minima richiesta)
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van_ram
Callout
Compilare i dati bancari prima di sacricare la RICHIESTA EROGAZIONE SALDO (vedi pag. dopo)


4) “Documentazione”: bisogna cliccare su “Gestisci Documentazione” per procedere con il caricamento
dei documenti previsti dal Manuale e dall’Avviso

#Fondoprofessioni

L Anagrafica~ [ECataloghi Corsi~  HEiRichieste~  HiNotifiche~

+ Torna Elenco Piani

Domanda di Rendicontazione 45

[ Dipendente Benerciario I fatl Corse Formatvo I pangancar [ Documentazone _

Gestisci Documentazione

Document Tipo Documento Nome Documento

Nessun Documento disponibile

+ Invia Domanda

A questo punto si procedera al download della “Richiesta di Erogazione Saldo” generata dal sistema, che
verra datata, timbrata e firmata e allegata nuovamente a tutti i documenti richiesti dall’Avviso

aFondoprofessioni

L Anagrafica~  [ECataloghi Corsi~

« Torna Elenco Piani

Domanda di Rendicontazione 45

[ Dipendente Beneficiario I Dati Corso Formativo I D:

Documentazione Allegata
+ Carica allegati

Scarica e firma la Richiesta di

de Erogarione Saldo

| Gestisci Documentazione |

Documentc Tipo Documento

| Nessun Documento disponibile File PO Documento Operazioni

Nessun decumento allegato alla demanda

salva

Chiudi senza salvare

+ Invia Domanda

# Fondoprofessioni

Domanda di Rendicontazione 33

[ Dipendente Beneficiario I Dati Corso Formativo

Gestisci Documentazione

Documento Tipo Documento.

+ Carica allegati

‘ Nessun Documento disponibile

+ Invia Domanda

File

+ Torna Elenco Piani

] Dati ic

+ Scegliil file i

fii.pdf T95KB

Nessundocurenoatea | “0oese  wosks (Y
salva  Chiudi seng
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HNessun Documento dispanibile

Tipo Documento J

Documentazione Allegata

+ Carica allegati N

File

BERNAGOZZI+SANDRA+C 1. pdf

Scarica e

firma la Richiesta di
Erogazione Sal

sl ALLEGARE ALLA 3-DICHIARAZIONE

SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO IL

1 Richiesta di eragazione saldo

DOCUMENTO D'IDENTITA' DEL

VITTORI+VENENTIFILIPPO pdf 2DURG ~

PARTECIPANTE

Domanda+Bemagozzi.pdf 3 Dichiarazione Sosfilutiva Di Atio Di Noforieta ‘ - |

=

+ Invia Doman

Salva Chiudi senza salvare

CONTROLLARE CHE NEL
NOME DEL PDF NON CI
SIANO SIMBOLI

4}

Per ogni documento caricato dovra essere definita la relativa tipologia (richiesta erogazione saldo, copia
DURC Proponente, e Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta ai sensi del DPR n. 445 del 28/12/2000
del beneficiario/dipendente accompagnata dal documento di identita in corso di validita).

Verificata la correttezza della documentazione si salvera e si procedera con I'invio all’Ente Attuatore:

aFondoprofessioni 1 : [ . ™

Domanda di Rendicontazione 45

, .
e oy 2o role e Tane _

Comrne ) Do mmenss imee

o Porne Ows Pus

T (4

- e e b VC_ONTT o

Cliccando su “invia Domanda” e possibile inviare la richiesta di rimborso all’Ente Attuatore, per il successivo
invio del rendiconto al Fondo, definendo una specifica mail.

# Fondoprofessioni

[Ecataloghi Corsi~  #Domande~ & Notifiche ~

Domanda di Rendicontazione 33 + Torna Elenco Piani
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1 Spett le Ente,

inviamo la documentazione di rendicontazione di ns. pertinenza. Vi chiediamo di
verificare e completare il rendiconto del piano.

Cordiali saluti]
Note

+ Invia Domanda

Necessario cliccare su "INVIO
NOTIFICA". puo essere lasciata
vuota.

S

Controllare sempre che il
rendiconto risulti su "Presentati
ad Attuatore"
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ALLEGARE ALLA 3-DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO IL DOCUMENTO D'IDENTITA' DEL PARTECIPANTE
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CONTROLLARE CHE NEL NOME DEL PDF NON CI SIANO SIMBOLI

v.rambaldelli
Richiamo
Necessario cliccare su "INVIO NOTIFICA". può essere lasciata vuota.

Controllare sempre che il rendiconto risulti su "Presentati ad Attuatore"
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2.2 Revoca di un piano formativo

Durante la verifica rendicontativa il Fondo, nel caso di revoca del piano formativo, informera gli enti mezzo
mail ed essi potranno visualizzare sotto la cartella “Revocati dal Fondo” I’elenco dei relativi piani

CAPITOLO 3

SALDO DEL PIANO FORMATIVO

Tramite le specifiche cartelle e la ricezione delle notifiche/mail da parte dell’lEnte Attuatore e del Fondo,
sara possibile monitorare la lavorazione della “Richiesta di Erogazione saldo”. Quando verra visualizzato il
piano nella cartella “presentati/inviati al Fondo”, salvo problematiche relative alla documentazione che
verranno indicate tramite mail, Fondoprofessioni, come da procedura, avra 90 giorni per saldare il piano
formativo.
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Terminata la verifica rendicontativa verra visualizzato il saldo del piano con la relativa data di valuta sotto la
cartella “Piani pagati”
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Tempistiche di pagamento circa entro
90 giorni dall'invio dei documenti finali
corretti, tramite bonifico direttamente da
Fondoprofessioni
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Tempistiche di pagamento circa entro 90 giorni dall'invio dei documenti finali corretti, tramite bonifico direttamente da Fondoprofessioni


